
Δ Ι Α Κ Η Ρ Υ Ξ Η 
Πρόχειρου διαγωνισμού για την  

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΓΡΑΦΙΚΗΣ ΥΛΗΣ  ΚΑΙ ΛΟΙΠΑ  ΥΛΙΚΑ  ΓΡΑΦΕΙΩΝ  

Του Δήμου Μακρακώμης  και των νομικών του προσώπων έτους 2016. 

Ο ΔΗΜΑΡΧΟΣ ΜΑΚΡΑΚΩΜΗΣ 
Έχοντας υπόψη: 

 Τις διατάξεις: 
1. του Ν. 2286/95 «Προμήθειες του Δημοσίου Τομέα και Ρυθμίσεις συναφών   θεμάτων» 

(Φ.Ε.Κ. τ.Α 19/1995). 
2. της απόφασης του Υπ. Εσωτερικών 11389/93 «Ενιαίος κανονισμός  

προμηθειών οργανισμών Τοπικής Αυτοδιοίκησης». (Φ.Ε.Κ. τ. Β 185/1993) 
3. του N.3463/2006 «Δημοτικός και Κοινοτικός Κώδικας» (ΦΕΚ τ. Α΄ 114/2006) και ιδιαίτερα 

των άρθρων 158  και  209. 

4. του Ν.3852/2010 «Νέα Αρχιτεκτονική της Αυτοδιοίκησης και της  
Αποκεντρωμένης Διοίκησης - Πρόγραμμα Καλλικράτης» (ΦΕΚ  Α 87/2010) και ιδιαίτερα του 

άρθρου 278. 
5. του Ν.3548/2007 περί «Καταχώρησης δημοσιεύσεων των φορέων του  

Δημοσίου στο Νομαρχιακό Τύπο και άλλες διατάξεις.  

6. του Ν.3886/2010 «Δικαστική προστασία κατά τη σύναψη δημόσιων συμβάσεων – 
Εναρμόνιση της Ελληνικής νομοθεσίας με την οδηγία 89/665/ΕΟΚ του Συμβουλίου της 21 

Ιουνίου 1989 και την Οδηγία 92/13/ΕΟΚ του Συμβουλίου της 25ης Φεβρουαρίου 1992, όπως 
τροποποιήθηκαν με την Οδηγία 2007/66/ΕΚτου Ευρωπαϊκού Κοινοβουλίου και του 

Συμβουλίου της 11η Δεκεμβρίου 2007» (ΦΕΚ 173Α) 

7. Tην αριθμ. 281/2015 απόφαση του Δημ. Συμβουλίου περί έγκρισης διενέργειας 

ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΓΡΑΦΙΚΗΣ ΥΛΗΣ  ΚΑΙ ΛΟΙΠΑ  ΥΛΙΚΑ  ΓΡΑΦΕΙΩΝ του Δήμου Μακρακώμης 

έτους 2016.    
8. Την υπ’ αριθ. 171/2015 απόφαση της Οικονομικής Επιτροπής με την οποία εγκρίθηκαν οι 

τεχνικές προδιαγραφές της μελέτης για  ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΓΡΑΦΙΚΗΣ ΥΛΗΣ  ΚΑΙ ΛΟΙΠΑ  

ΥΛΙΚΑ  ΓΡΑΦΕΙΩΝ του Δήμου Μακρακώμης  και των νομικών του προσώπων έτους 2016 

, ο τρόπος εκτέλεσης της προμήθειας και καθορίστηκαν οι όροι της διακήρυξης.   

ΠΡΟΚΗΡΥΣΣΕI 

Πρόχειρο Διαγωνισμό με σφραγισμένες προσφορές για την ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΓΡΑΦΙΚΗΣ ΥΛΗΣ  

ΚΑΙ ΛΟΙΠΑ  ΥΛΙΚΑ  ΓΡΑΦΕΙΩΝ συνολικού προϋπολογισμού 49.999,66€ 

συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ για  χρονικό διάστημα από την υπογραφή της σύμβασης και 

για ένα έτος   ή μέχρι απορρόφησης των ποσοτήτων ή πιστώσεων .  
Η προμήθεια θα γίνει με κριτήριο κατακύρωσης  τη χαμηλότερη τιμή μονάδος σε ευρώ 

χωρίς Φ.Π.Α. για κάθε είδος, όπως αναγράφονται αναλυτικά στην υπ΄αριθ. 14/2015 μελέτη 

της προμήθειας, με τους ακόλουθους όρους. 

Κάθε διαγωνιζόμενος μπορεί να συμμετέχει στο διαγωνισμό υποβάλλοντας 
προσφορά για μία ή περισσότερες εκ των ομάδων των προς προμήθεια ειδών, υπό 

την προϋπόθεση ότι  η προσφορά του θα καλύπτει όλη την προβλεπόμενη από τον 
προϋπολογισμό ποσότητα της κάθε ομάδας ( άρθρο 3, παρ. 6, περ β. Ε.Κ.Π.Ο.Τ.Α), 

σύμφωνα με τους πίνακες που ακολουθούν . 

Κάθε διαγωνιζόμενος έχει το δικαίωμα υποβολής οικονομικής προσφοράς με την 

χαμηλότερη τιμή . 

 
 

Η διακήρυξη περιέχει τα εξής: 
Α ΓΕΝΙΚΟΙ ΟΡΟΙ ΔΙΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΤΟΥ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 

Β.ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΣΧΕΤΙΚΑ ΜΕ ΤΗ ΣΥΝΤΑΞΗ ΚΑΙ ΤΗΝ ΥΠΟΒΟΛΗ ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

Γ.ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΔΙΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 
Δ.ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ-ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗ 

Ε.ΠΑΡΑΔΟΣΗ – ΠΑΡΑΛΑΒΗ – ΠΛΗΡΩΜΗ 
ΣΤ.ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ 

Ζ.ΔΗΜΟΣΙΕΥΣΗ 

 

 



Α. ΓΕΝΙΚΟΙ ΟΡΟΙ ΔΙΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΤΟΥ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 

1. Τεχνικές προδιαγραφές 
Οι τεχνικές προδιαγραφές των υλικών της προμήθειας περιλαμβάνονται στη  με αριθμ.  

14/2015  μελέτη  του Δήμου ΜΑΚΡΑΚΩΜΗΣ. 

 
2. Τόπος και χρόνος Διενέργειας του διαγωνισμού 

Ο διαγωνισμός θα λάβει χώρα στα γραφεία της  ΤΕΧΝΙΚΗΣ  ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ του Δήμου 
ΜΑΚΡΑΚΩΜΗΣ, στη ΣΠΕΡΧΕΙΑΔΑ, οδό ΑΦΩΝ ΠΑΠΠΑ, στις  15-12-2015 ημέρα ΤΡΙΤΗ  

και ώρα 09:00-10:00 .  

Μετά την παραπάνω ημερομηνία και ώρα λήγει η προθεσμία παραλαβής των προσφορών 
και όσες προσφορές κατατίθενται θα επιστρέφονται ως εκπρόθεσμες.  

Μετά τη λήξη της προθεσμίας παραλαβής θα αρχίσει η διαδικασία της αποσφράγισης η οποία 
θα γίνει δημόσια από την Επιτροπή Διεξαγωγής του διαγωνισμού. 

 

3. Δικαιούμενοι συμμετοχής – Δικαιολογητικά 
Στο διαγωνισμό μπορούν να συμμετάσχουν: 

 α) φυσικά πρόσωπα,  
 β) νομικά πρόσωπα  

 γ) ενώσεις προμηθευτών (εάν πληρούν τις προϋποθέσεις του άρθρου 8   
     ΕΚΠΟΤΑ) 

 δ) συνεταιρισμοί 

Οι δικαιούμενοι συμμετοχής πρέπει να υποβάλλουν μαζί με τη προσφορά τους 
τα εξής δικαιολογητικά: 

α). Οι Έλληνες πολίτες :  

1. Η εγγύηση συμμετοχής στον διαγωνισμό ορίζεται σε ποσοστό 2% επί του ενδεικτικού 

προϋπολογισμού ( χωρίς του ΦΠΑ) και πιο συγκεκριμένα  

ΟΜΑΔΕΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ  

ΜΕΛΕΤΗΣ  ΧΩΡΙΣ   
Φ.Π.Α. 

ΕΓΓΥΗΤΙΚΗ ΕΠΙΣΤΟΛΗ 

2% 
επι  του  

προϋπολογισμού  χωρίς  
ΦΠΑ 

 

1η   ΟΜΑΔΑ (γραφική 
ύλη) 

 

21.799,10 

 

436,00€ 

 

2η   ΟΜΑΔΑ (μελάνια) 

 

18.851,03 

 

378,00€ 

 

1Η ΟΜΑΔΑ & 2Η  
ΟΜΑΔΑ  

 

40.650,13 

 

814,00 € 

 
Η εγγύηση πρέπει να έχει ισχύ τουλάχιστον επί ένα μήνα μετά τη λήξη του χρόνου της 

προσφοράς δηλαδή το λιγότερο (4) μήνες από την ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού 

που ζητά η διακήρυξη .  
Οι εγγυήσεις συμμετοχής θα συντάσσονται σύμφωνα με το άρθρο 26 του 

Ε.Κ.Π.Ο.Τ.Α.(Βλέπε Υπόδειγμα). 

2. Απόσπασμα ποινικού μητρώου του διαχειριστή σε περίπτωση ομόρρυθμων (ΟΕ) και  

ετερόρρυθμων (Ε.Ε) , σε περίπτωση  εταιριών περιορισμ. ευθύνης (Ε.Π.Ε)όλων των 
μετόχων, του προέδρου και του διευθύνοντα συμβούλου σε περίπτωση ανώνυμης εταιρίας 

(α.ε) και των φυσικών προσώπων που ασκούν διοίκηση του σε κάθε άλλη περίπτωση, και 

από το οποίο να προκύπτει ότι δεν έχουν καταδικαστεί για:  
α).συμμετοχή σε εγκληματική οργάνωση, κατά το άρθρο 2 παρ 1 της κοινής δράσης της 

αριθμ 98/773/ΔΕΥ του  Συμβουλίου της Ευρωπαϊκής Ένωσης.  
β). δωροδοκία, κατά το άρθρο 3 της πράξης του Συμβουλίου της 26ης Μαΐου 1997 (21) 

και στο άρθρο 3 παρ 1 της κοινής δράσης αριθμ.98/742/ΚΕΠΠΑ του Συμβουλίου. 

γ). απάτη, κατά την έννοια του άρθρου 1 της σύμβασης για την προστασία των 
οικονομικών συμφερόντων των Ευρωπαϊκών Κοινοτήτων.  

δ). νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες δραστηριότητες, κατά το άρθρο 1 της αριθμ. 
91/308/εοκ οδηγίας του Συμβουλίου, για την πρόληψη χρησιμοποίησης του 

χρηματοπιστωτικού συστήματος για τη νομιμοποίηση εσόδων από παράνομες 
δραστηριότητες. 

ε).υπεξαίρεση (375 Ο.Κ) , στ).απάτη (386-388 Π.Κ), ζ).εκβίαση (385 Π.Κ), 



η) .πλαστογραφία (216-218 ), θ).ψευδορκία (224 Π.Κ ), ι).δωροδοκία (235-237 Π.Κ )  

κ).δόλια χρεοκοπία (398 Π.Κ) 
Τα υπό α).- δ). αδικήματα έχουν ως συνέπεια τον αποκλεισμό του υποψηφίου σε 

κάθε περίπτωση ενώ τα υπό ε).-κ).  μόνο αν σχετίζονται με την άσκηση του 

επαγγέλματος του διαγωνιζόμενου. 

3. Πιστοποιητικά αρμόδιας Δικαστικής ή Διοικητικής Αρχής από τα οποία να  

προκύπτει ότι: 
 i) Δεν τελούν σε πτώχευση, εκκαθάριση, αναγκαστική διαχείριση, πτωχευτικό συμβιβασμό 

ή άλλη ανάλογη κατάσταση  

 ii) Δεν τελούν υπό διαδικασία κήρυξης σε πτώχευση ή έκδοσης αναγκαστικής εκκαθάρισης 
ή αναγκαστικής διαχείρισης ή πτωχευτικού συμβιβασμού ή υπό άλλη ανάλογη διαδικασία. 

4. Πιστοποιητικό από αρμόδια αρχή από το οποίο να προκύπτει ότι είναι ενήμεροι ως 
προς τις υποχρεώσεις τους που αφορούν τις εισφορές κοινωνικής ασφάλισης εργοδοτών και 

προσωπικού κατά την ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού. (ασφαλιστική 
ενημερότητα) 

5. Πιστοποιητικό από αρμόδια αρχή από το οποίο να προκύπτει ότι είναι ενήμεροι ως 

προς τις υποχρεώσεις τους που αφορούν τις φορολογικές υποχρεώσεις τους κατά την 
ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού. (φορολογική ενημερότητα) 

6. Πιστοποιητικό του οικείου επιμελητηρίου με πιστοποίηση της εγγραφής τους για το 
συγκεκριμένο επάγγελμα που θα έχει εκδοθεί το πολύ έξι (6) μήνες πριν από την ημερομηνία 

διενέργειας του διαγωνισμού. 

7.Υπεύθυνη δήλωση στην οποία να δηλώνεται ότι: 
i)Δεν υφίστανται νομικοί περιορισμοί λειτουργίας της επιχείρησης. 

ii)Ότι δεν έχει αποκλεισθεί η συμμετοχή τους από διαγωνισμούς του δημοσίου ή των 
ΟΤΑ. 

iii)Ότι η προσφορά ισχύει για χρονικό διάστημα τουλάχιστον τριών (3) μηνών από την 
ημέρα διενέργειας του Διαγωνισμού. 

8. Υπεύθυνη δήλωση ότι έλαβαν γνώση των όρων της διακήρυξης και αποδέχονται αυτούς 

πλήρως και ανεπιφύλακτα. 

9. Υπεύθυνη δήλωση  του ενδιαφερομένου  ότι  τα προσφερόμενα  είδη καλύπτουν τις  

τεχνικές προδιαγραφές  της  αριθ.  14/2015  μελέτης . 
 

β). Οι αλλοδαποί:  

1. Η εγγύηση συμμετοχής στον διαγωνισμό ορίζεται σε ποσοστό 2% επί του ενδεικτικού 
προϋπολογισμού ( χωρίς  ΦΠΑ) και πιο συγκεκριμένα  όπως αναφέρεται στην παράγραφο 

α) Έλληνες πολίτες Η εγγύηση πρέπει να έχει ισχύ τουλάχιστον επί ένα μήνα μετά τη λήξη 
του χρόνου της προσφοράς δηλαδή το λιγότερο (4) μήνες από την ημερομηνία διενέργειας 

του διαγωνισμού που ζητά η διακήρυξη . Οι εγγυήσεις συμμετοχής θα συντάσσονται 

σύμφωνα με το άρθρο 26 του Ε.Κ.Π.Ο.Τ.Α.(Βλέπε Υπόδειγμα). 

2. Απόσπασμα ποινικού μητρώου ή ισοδύναμου εγγράφου αρμόδιας διοικητικής ή 

δικαστικής αρχής της χώρας εγκατάστασής τους, έκδοσης τουλάχιστον του τελευταίου 
τριμήνου, από το οποίο να προκύπτει ότι δεν έχουν καταδικασθεί για αδίκημα σχετικό με 

την άσκηση της επαγγελματικής δραστηριότητας . 

 3.  Πιστοποιητικό της κατά περίπτωση αρμόδιας Δικαστικής ή Διοικητικής αρχής 

της χώρας εγκατάστασής τους, από το οποίο να προκύπτει ότι  

     i) Δεν τελούν σε πτώχευση, εκκαθάριση, αναγκαστική διαχείριση, πτωχευτικό 
συμβιβασμό ή άλλη ανάλογη κατάσταση. 

     ii) Δεν τελούν υπό διαδικασία κήρυξης σε πτώχευση ή έκδοσης αναγκαστικής 
εκκαθάρισης ή αναγκαστικής διαχείρισης ή πτωχευτικού συμβιβασμού ή υπό άλλη ανάλογη 

διαδικασία . 

4. Πιστοποιητικό που εκδίδεται από αρμόδια κατά περίπτωση αρχή, από το οποίο να 
προκύπτει ότι είναι ενήμεροι ως προς τις υποχρεώσεις τους που αφορούν τις εισφορές 

κοινωνικής ασφάλισης και ως προς τις φορολογικές υποχρεώσεις τους κατά την ημερομηνία 
του διαγωνισμού. 

5.  Πιστοποιητικό της αρμόδιας αρχής της χώρας εγκατάστασής τους, περί εγγραφής 
τους στα μητρώα του οικείου επιμελητηρίου ή σε ισοδύναμους επαγγελματικούς 

καταλόγους.  

Επιπλέον τα δικαιολογητικά  7 , 8 ,9  της περίπτωσης α) Έλληνες πολίτες. 
γ) Τα νομικά πρόσωπα (ημεδαπά ή αλλοδαπά):  



Όλα τα παραπάνω δικαιολογητικά (α) Έλληνες πολίτες και (β) αλλοδαποί. 

δ) Οι συνεταιρισμοί:   
1.Εγγυητική επιστολή συμμετοχής στον διαγωνισμό, όπως αναφέρεται στην παράγραφο 1 

του κειμένου α) Έλληνες πολίτες. 

2.Βεβαίωση εποπτεύουσας αρχής ότι ο συνεταιρισμός λειτουργεί νόμιμα.  
3.Πιστοποιητικό αρμόδιας δικαστικής ή διοικητικής αρχής από το οποίο να προκύπτει ότι δεν 

συντρέχουν οι ανωτέρω περιπτώσεις (3) και (4)  της παραγράφου   α) έλληνες πολίτες. 
Επιπλέον τα δικαιολογητικά  7 , 8 , 9  της περίπτωσης α) Έλληνες πολίτες. 

ε) Οι ενώσεις προμηθευτών που υποβάλλουν κοινή προσφορά:  

Όλα τα παραπάνω κατά περίπτωση δικαιολογητικά , για κάθε προμηθευτή που συμμετέχει 
στην ένωση. 

Τα παραπάνω δικαιολογητικά που αφορούν όλες τις περιπτώσεις, εκτός από την εγγύηση 
συμμετοχής , μπορεί να μην υποβάλλονται μαζί με την προσφορά, εφόσον έχουν κατατεθεί 

στην υπηρεσία που διενεργεί την προμήθεια και δεν έχει λήξει η ισχύς τους, θα γίνεται δε 
ρητή μνεία στην προσφορά σχετικά με αυτό. 

Εφόσον οι προμηθευτές συμμετέχουν στους διαγωνισμούς με εκπροσώπους τους 

υποβάλλουν, μαζί με την προσφορά , βεβαίωση εκπροσώπησης , βεβαιούμενου του γνησίου 
της υπογραφής του εκπροσωπούμενου από αρμόδια δικαστική ή διοικητική αρχή ή 

συμβολαιογράφο. 
Εάν σε κάποια ώρα δεν εκδίδονται τα παραπάνω πιστοποιητικά ή έγγραφα , ή δεν καλύπτουν 

όλες τις παραπάνω περιπτώσεις , μπορούν να αντικατασταθούν από ένορκη δήλωση του 

προμηθευτή που γίνεται ενώπιον δικαστικής ή διοικητικής αρχής ή συμβολαιογράφου . Για 
τους προμηθευτές που στη χώρα τους δεν προβλέπεται από τον νόμο ένορκη δήλωση , αυτή 

να αντικατασταθεί με υπεύθυνη δήλωση , βεβαιούμενου του γνήσιου της υπογραφής του 
δηλούντος από αρμοδια δικαστική ή διοικητική αρχή ή συμβολαιογράφο. 

Β) ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΣΧΕΤΙΚΑ ΜΕ ΤΗ ΣΥΝΤΑΞΗ ΚΑΙ ΤΗΝ ΥΠΟΒΟΛΗ ΤΩΝ 
ΠΡΟΣΦΟΡΩΝ 

1. Τρόπος Σύνταξης των Προσφορών 

1) Με ποινή να μην γίνουν αποδεκτές οι προσφορές υποβάλλονται, μέσα σε φάκελο καλά 
σφραγισμένο, ο οποίος θα φέρει τις εξής ενδείξεις:                

α.  Η λέξη ΠΡΟΣΦΟΡΑ με κεφαλαία γράμματα.  

β.  Ο πλήρης τίτλος της αρμόδιας υπηρεσίας που διενεργεί την προμήθεια.  
γ.  Ο αριθμός της διακήρυξης 

δ.  Η ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού 
ε.  Τα στοιχεία του αποστολέα 

Προσφορές που υποβάλλονται ανοικτές, δεν γίνονται αποδεκτές 
2) Στον κυρίως φάκελο προσφοράς πρέπει να είναι τοποθετημένα: α) όλα τα ζητούμενα 

δικαιολογητικά, β) η εγγύηση συμμετοχής, γ) τα τεχνικά στοιχεία της προσφοράς. Τα 

οικονομικά στοιχεία της προσφοράς τοποθετούνται σε χωριστό σφραγισμένο φάκελο, μέσα 
στον κυρίως φάκελο, με την ένδειξη  "ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑ". 

3) Ο φάκελος της οικονομικής προσφοράς πρέπει να φέρει τις ενδείξεις του κυρίως φακέλου. 
4) Σε περίπτωση που τα τεχνικά στοιχεία της προσφοράς δεν είναι δυνατόν λόγο μεγάλου 

όγκου να τοποθετηθούν στον κυρίως φάκελο, τότε αυτά συσκευάζονται ιδιαίτερα και 

ακολουθούν τον κυρίως φάκελο με την ένδειξη «ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ» και τις λοιπές 
ενδείξεις του κυρίως φακέλου. 

5) Οι προσφορές δεν πρέπει να έχουν ξέσματα, σβησίματα, προσθήκες, διορθώσεις. Εάν 
υπάρχει στην προσφορά οποιαδήποτε διόρθωση, αυτή πρέπει να είναι καθαρογραμμένη. 

6) Οι προσφορές υπογράφονται από τους ίδιους τους διαγωνιζόμενους ή τους νόμιμους 
εκπροσώπους τους. 

Η προσφορά της ένωσης προμηθευτών υπογράφεται υποχρεωτικά είτε από όλα τα μέλη της 

ένωσης είτε από εκπρόσωπο διορισμένο με συμβολαιογραφικό πληρεξούσιο. 
7) Προσφορές που αφορούν μέρος μόνο των ζητούμενων υλικών δε γίνονται δεκτές. Οι 

προσφορές θα πρέπει να αφορούν  μία ή περισσότερες εκ των ομάδων των προς προμήθεια 
ειδών, υπό την προϋπόθεση ότι  η προσφορά του  θα καλύπτει όλη την προβλεπόμενη από 

τον προϋπολογισμό ποσότητα της κάθε ομάδας. 

2. Αποκλίσεις από τους όρους της διακήρυξης – Διευκρινήσεις 
1) Ο προσφέρων θεωρείται ότι αποδέχεται πλήρως και ανεπιφυλάκτως όλους τους όρους 

της διακήρυξης, εκτός εάν κατά περίπτωση στην προσφορά του ρητά αναφέρει τα σημεία 
εκείνα τα οποία τυχόν δεν αποδέχεται. Στην περίπτωση αυτή πρέπει ο προσφέρων να 

αναφέρει στην προσφορά του τους όρους της προσφοράς που είναι διαφορετικοί από τους 

όρους της διακήρυξης, προκειμένου να αξιολογηθούν.  
2) Μετά την κατάθεση της προσφοράς δεν γίνεται αποδεκτή αλλά απορρίπτεται ως 

απαράδεκτη κάθε διευκρίνηση, τροποποίηση ή απόκρουση όρου της διακήρυξης ή της 
προσφοράς.  



3) Διευκρινίσεις δίνονται από τον προσφεύγοντα μόνο όταν ζητούνται από την επιτροπή 

διαγωνισμού, είτε ενώπιόν της, είτε ύστερα από έγγραφο της υπηρεσίας. Από τις 
διευκρινίσεις που δίνονται σύμφωνα με τα παραπάνω, λαμβάνονται υπόψη μόνο εκείνες που 

αναφέρονται στα σημεία που ζητήθηκαν.  

3.Εναλλακτικές Προσφορές – Αντιπροσφορές 
Εναλλακτικές προσφορές δε γίνονται δεκτές και σε περίπτωση που υποβληθούν δε 

λαμβάνονται υπόψη. Εάν  οι κύριες και οι εναλλακτικές προσφορές ή λύσεις δεν 
κατονομάζονται ρητά από τους προμηθευτές , δε λαμβάνονται υπόψη καμία από αυτές. 

Δεν γίνονται δεκτές αντιπροσφορές και σε περίπτωση υποβολής τους απορρίπτονται, ως 

απαράδεκτες. 
4. Τιμή προσφοράς 

1)Η τιμή δίνεται σε ΕΥΡΩ και πρέπει να αναγράφεται αριθμητικώς. Στην τιμή 
περιλαμβάνονται οι τυχόν υπέρ τρίτων κρατήσεις ως και κάθε άλλη επιβάρυνση, εκτός από 

το Φ.Π.Α., για παράδοση του υλικού στον τόπο και με τον τρόπο που προβλέπεται στην 
παρούσα διακήρυξη.  

2)Προσφορά που θέτει όρο αναπροσαρμογής απορρίπτεται ως απαράδεκτη.   

3)Εφόσον από την προσφορά δεν προκύπτει με σαφήνεια η προσφερόμενη τιμή ή δεν 
δίδεται ενιαία τιμή, για ολόκληρη την ποσότητα που προκηρύχθηκε, η προσφορά 

απορρίπτεται ως απαράδεκτη, με απόφαση της οικονομικής επιτροπής ύστερα από 
γνωμοδότηση του αρμόδιου για την αξιολόγηση των προσφορών οργάνου. 

5. Χρόνος ισχύος προσφορών 

Οι προσφορές ισχύουν με ποινή αποκλεισμού, χωρίς καμία αλλαγή, για χρονικό διάστημα 
τουλάχιστον τριών (3) μηνών από την επομένη της διενέργειας  του Διαγωνισμού. 

Προσφορά που ορίζει χρόνο ισχύος μικρότερο των τριών (3) μηνών, απορρίπτεται ως 
απαράδεκτη. 

Ο Δήμος ΜΑΚΡΑΚΩΜΗΣ μπορεί με έγγραφη γνωστοποίηση προς τους διαγωνιζόμενους να 
ζητήσει την παράταση ισχύος των προσφορών. 

6.Υποβολή προσφορών 

Οι προσφορές θα είναι έγγραφες και μόνο στην Ελληνική γλώσσα. 
1) Οι προσφορές μπορεί να κατατίθενται ή να αποστέλλονται ταχυδρομικά στη διεύθυνση: 

ΔΗΜΟΣ:  ΜΑΚΡΑΚΩΜΗΣ , 
ΓΡΑΦΕΙΟ  ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ  

ΟΔΟΣ: ΑΦΩΝ ΠΑΠΠΑ 2 

ΣΠΕΡΧΕΙΑΔΑ, Τ.Κ. 35003-ΣΠΕΡΧΕΙΑΔΑ  
2)Οι προσφορές πρέπει να κατατεθούν μέχρι την 15-12-2015, ημέρα ΤΡΙΤΗ και ώρα 

10:00 π.μ., μετά το πέρας της οποίας λήγει η προθεσμία κατάθεσης των προσφορών. Σε 
περίπτωση που αποστέλλονται ταχυδρομικά, η προθεσμία λήγει την προηγούμενη της 

ημερομηνίας διενέργειας του διαγωνισμού. 

3) Οι προσφορές μπορεί να κατατίθενται απ’ ευθείας στην επιτροπή διαγωνισμού την 
ημέρα του διαγωνισμού από ώρα 09:00 π.μ. έως και 10:00 π.μ.  

4) Οι εκπρόθεσμες προσφορές επιστρέφονται χωρίς να αποσφραγισθούν. 
7.Εγγυήσεις 

1) Οι εγγυήσεις εκδίδονται από τα πιστωτικά ιδρύματα ή άλλα νομικά πρόσωπα που 
λειτουργούν νόμιμα στα κράτη – μέλη της Ευρωπαϊκής Ένωσης και έχουν σύμφωνα με τα 

ισχύοντα το δικαίωμα αυτό. Τα αντίστοιχα έγγραφα των εγγυήσεων αν δεν είναι 

διατυπωμένα στην Ελληνική θα συνοδεύονται από επίσημη μετάφραση. 
2) Κάθε προσφορά συνοδεύεται υποχρεωτικά από εγγύηση συμμετοχής υπέρ του 

συμμετέχοντος για ποσό που θα καλύπτει το 2% της προεκτιμώμενης αξίας της 
σύμβασης εκτός Φ.Π.Α. ή της αναλογικά προϋπολογ.   δαπάνης για την ποσότητα που 

επιτρέπεται να προσφερθεί .Η εγγύηση πρέπει να ισχύει τουλάχιστον επί ένα (1) μήνα μετά 

την λήξη του χρόνου προσφοράς που ορίζεται στη διακήρυξη δηλαδή το λιγότερο (4) μήνες 
από την ημερομηνία διενέργειας του διαγωνισμού. 

3) Ο προμηθευτής στον οποίο έγινε η κατακύρωση ή η απευθείας ανάθεση υποχρεούται  να 
καταθέσει εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης της σύμβασης που να καλύπτει το 

5% της συνολικής συμβατικής αξίας των ειδών, χωρίς Φ.Π.Α.  
4) Εγγύηση καλής εκτέλεσης κατατίθεται προ ή κατά την υπογραφή της σύμβασης. 

5)Η εγγύηση συμμετοχής που αφορά τον προμηθευτή στον οποίο κατακυρώθηκε ή 

ανατέθηκε η προμήθεια, επιστρέφεται μετά την κατάθεση της προβλεπόμενης εγγύησης 
καλής εκτέλεσης και μέσα σε πέντε (5) ημέρες από την υπογραφή της σύμβασης . Οι 

εγγυήσεις των λοιπών προμηθευτών που έλαβαν μέρος στον διαγωνισμό επιστρέφονται 
μέσα σε πέντε (5) ημέρες από  την ημερομηνία ανακοίνωσης της κατακύρωσης ή της 

ανάθεσης . 



6)Η εγγύηση καλής εκτέλεσης επιστρέφεται μετά την οριστική ποσοτική και ποιοτική 

παραλαβή του υλικού και ύστερα από την εκκαθάριση των τυχόν απαιτήσεων  από τους δύο 
συμβαλλόμενους. 

7) Οι εγγυήσεις συμμετοχής και καλής εκτέλεσης πρέπει να προβλέπουν ότι σε περίπτωση 

κατάπτωσής των το οφειλόμενο ποσό ισχύει και στην περίπτωση κατάπτωσης εγγυητικής 
επιστολής προκαταβολής, αλλά μόνο επί του ποσού των τόκων. Σε πάγιο τέλος χαρτοσήμου 

υπόκειται και το τυχόν οφειλόμενο ποσό λόγω επιβολής προστίμου. Οι υπέρ τρίτων 
κρατήσεις πλην της κράτησης 0,25% υπέρ του Δημοσίου, υπόκεινται στο εκάστοτε ισχύον 

αναλογικό τέλος χαρτοσήμου και στην επ’ αυτού εισφορά υπέρ Ο.Γ.Α.  

8) Κατά τα λοιπά ισχύουν τα αναφερόμενα στο άρθρο 26 του ΕΚΠΟΤΑ. 
9) Οι εγγυήσεις συμμετοχής πρέπει να είναι σύμφωνες με το συνημμένο υπόδειγμα . 

 

Γ. ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΔΙΕΝΕΡΓΕΙΑΣ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ 
1. Αποσφράγιση προσφορών 

1) Η αποσφράγιση των προσφορών γίνεται δημόσια ενώπιον της Επιτροπής παραλαβής και 
αποσφράγισης προσφορών. 

2) Η Επιτροπή προβαίνει στην έναρξη της διαδικασίας αποσφράγισης των προσφορών την 
ημερομηνία και ώρα που ορίζεται από τη διακήρυξη. Η αποσφράγιση γίνεται με την 

παρακάτω διαδικασία: 
Αποσφραγίζεται μόνο ο κυρίως φάκελος, μονογράφονται δε και σφραγίζονται από την 

Επιτροπή όλα τα δικαιολογητικά και η τεχνική προσφορά κατά φύλλο. Ο φάκελος της 

οικονομικής προσφοράς δεν αποσφραγίζεται, αλλά μονογράφεται και σφραγίζεται από την 
Επιτροπή στην κατοχή της οποίας και παραμένει. Ο φάκελος της οικονομικής προσφοράς θα 

αποσφραγισθεί, μετά την ολοκλήρωση της αξιολόγησης των λοιπών στοιχείων .  
Οι φάκελοι των οικονομικών προσφορών, για όσες προσφορές δεν κρίθηκαν – κατά την 

αξιολόγηση των τεχνικών και λοιπών στοιχείων – αποδεκτές, δεν αποσφραγίζονται, αλλά 

επιστρέφονται. Όσοι παρευρίσκονται στη διαδικασία αποσφράγισης των προσφορών 
λαμβάνουν γνώση των συμμετασχόντων στο διαγωνισμό καθώς και των τιμών που 

προσφέρθηκαν. 
2. Αξιολόγηση προσφορών 

1) Για την τελική επιλογή του προμηθευτή, θα ληφθούν υπόψη:α) η συμφωνία της 
προσφοράς προς τους όρους και τις τεχνικές προδιαγραφές της διακήρυξης, β) ο 

ανταγωνισμός που αναπτύχθηκε, γ) η τιμή της προσφοράς σε σχέση και με τις τιμές που 

προσφέρθηκαν σε προηγούμενους διαγωνισμούς και την τρέχουσα στην αγορά τιμή. Επίσης, 
θα εξετασθεί και η φερεγγυότητα τους, η επαγγελματική τους αξιοπιστία, η οικονομική τους 

κατάσταση και οι τεχνικές τους δυνατότητες 
2) Η κατακύρωση γίνεται στον προμηθευτή που προσφέρει τη χαμηλότερη τιμή, εφόσον η 

προσφορά του κρίνεται αποδεκτή με βάση τις τεχνικές προδιαγραφές και τους όρους της 

διακήρυξης. 
3) Ισοδύναμες θεωρούνται οι προσφορές που περιέχουν την ίδια τιμή και είναι σύμφωνες 

με τους όρους και τις τεχνικές προδιαγραφές της διακήρυξης. 
4) Προσφορές που είναι αόριστες και ανεπίδεκτες εκτίμησης ή είναι υπό αίρεση, 

απορρίπτονται ως απαράδεκτες, με απόφαση της οικονομικής επιτροπής ύστερα από 

γνωμοδότηση της επιτροπής διαγωνισμού. 
5) Προσφορές που παρουσιάζουν κατά την κρίση της επιτροπής του διαγωνισμού ουσιώδεις 

αποκλίσεις από τους όρους και τις τεχνικές προδιαγραφές της διακήρυξης απορρίπτονται ως 
απαράδεκτες. 

3. Ενστάσεις 
1) Ένσταση κατά της διακήρυξης του διαγωνισμού ή της νομιμότητας διενέργειάς του, ή της 

συμμετοχής προμηθευτή σ' αυτόν, υποβάλλεται εγγράφως ως εξής:  

α. Κατά της διακήρυξης του διαγωνισμού, στην αρμόδια για τη διενέργεια του διαγωνισμού 
υπηρεσία, μέσα στο μισό του χρονικού διαστήματος από τη δημοσίευση της διακήρυξης 

μέχρι την ημερομηνία υποβολής των προσφορών. Για τον καθορισμό της προθεσμίας αυτής 
συνυπολογίζονται και οι ημερομηνίες της δημοσίευσης της διακήρυξης και της υποβολής των 

προσφορών. Αν προκύπτει κλάσμα θεωρείται ολόκληρη ημέρα.  

β. Κατά της νομιμότητας της διενέργειας του διαγωνισμού ή της συμμετοχής προμηθευτή σ' 
αυτόν, μόνο από προμηθευτή που συμμετέχει στο διαγωνισμό ή αποκλείστηκε απ' αυτόν σε 

οποιοδήποτε στάδιο της διαδικασίας του και για λόγους που ανακύπτουν κατά το αντίστοιχο 
στάδιο, στην αρμόδια για την διενέργεια του διαγωνισμού υπηρεσία κατά την διάρκεια του 

διαγωνισμού, μέχρι και την επόμενη εργάσιμη ημέρα από την ανακοίνωση του 
αποτελέσματος του αντιστοίχου σταδίου 

2) Ενστάσεις που υποβάλλονται για οποιουσδήποτε άλλους από τους προαναφερόμενους 

λόγους, προ της υπογραφής της σύμβασης δεν γίνονται δεκτές.   

Δ. ΑΠΟΤΕΛΕΣΜΑ – ΚΑΤΑΚΥΡΩΣΗ 
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1. Κατακύρωση 

1) Η κατακύρωση του διαγωνισμού γίνεται με απόφαση της Οικονομικής Επιτροπής, ύστερα 
από γνωμοδότηση της επιτροπής αξιολόγησης. 

2) Κατά της κατακυρωτικής απόφασης μπορεί να υποβληθεί ενδικοφανής προσφυγή ή να 

ασκηθεί προσφυγή στον αρμόδιο υπουργό, κατά τα προβλεπόμενα στο άρθρο 150 – 152 
του Ν.3463/06. 

Ε. ΠΑΡΑΛΑΒΗ – ΠΑΡΑΔΟΣΗ - ΠΛΗΡΩΜΗ 
1. Παραλαβή 

Η παραλαβή των εμπορευμάτων θα  γίνεται από τις αρμόδιες επιτροπές παραλαβής του 

Δήμου και των νομικών του προσώπων. Η παράδοση θα γίνει τμηματικά ή συνολικά ανάλογα 
με τις ανάγκες του Δήμου και των νομικών του προσώπων με ευθύνη, μέριμνα και δαπάνες 

του προμηθευτή. 
Κατά τα λοιπά ισχύουν όσα αναφέρονται στο άρθρο 25 της απόφ. του Υπ.Εσωτερικών 

11389/93 << Ενιαίος κανονισμός προμηθειών Τοπικής Αυτοδιοίκησης >>. (Φ.Ε.Κ. τ.Β 

185/1993). 
2. Τρόπος πληρωμής 

Η πληρωμή της αξίας των προμηθευόμενων ειδών στον  προμηθευτή θα γίνει τμηματικά και 
με βάση τα δικαιολογητικά που προβλέπονται στο άρθρο 36 του ΕΚΠΟΤΑ και μετά την 

οριστική παραλαβή των υλικών . 
O  προμηθευτής , θα πληρώνεται ι ανάλογα με την πρόοδο εκτέλεσης της προμήθειας με 

την έκδοση χρηματικού εντάλματος πληρωμής που θα συνοδεύεται από τα νόμιμα 

δικαιολογητικά. Επισημαίνεται ότι η υποβολή του τιμολογίου πώλησης δεν μπορεί να γίνει 
προ της ημερομηνίας έκδοσης του πρωτοκόλλου οριστικής ποιοτικής και ποσοτικής 

παραλαβής.  
Κατά την πληρωμή γίνονται οι απαιτούμενες κρατήσεις κάθε φορά έτσι όπως ορίζονται από 

το νόμο. 

ΣΤ. ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ 
1. Πληροφόρηση ενδιαφερομένων 

Πληροφορίες για το διαγωνισμό παρέχονται από το Γραφείο Προμηθειών του Δήμου όλες 
τις εργάσιμες ημέρες και ώρες και στο τηλέφωνο : 22363-50212, φαξ 22363-50211. 

Z. ΔΗΜΟΣΙΕΥΣΗ 
1.Αντίγραφο αυτής της διακήρυξης βρίσκεται στο Γραφείο Προμηθειών του Δημοτικού 
Καταστήματος  στην Σπερχειάδα ( έδρα  του Δήμου),  στη διάθεση των ενδιαφερομένων. 

2.Η αναλυτική διακήρυξη και όλα τα τεύχη του διαγωνισμού θα αναρτηθούν στη ιστοσελίδα 
του Δήμου www.dimosmakarakomis.gov.gr. 

3.Η αναλυτική διακήρυξη θα τοιχοκολληθεί στον πίνακα ανακοινώσεων του Δημοτικού 

καταστήματος ΜΑΚΡΑΚΩΜΗΣ στη ΣΠΕΡΧΕΙΑΔΑ.. 
4.Περίληψη της διακήρυξης αυτής θα αναρτηθεί στο διαδίκτυο σύμφωνα με τις διατάξεις 

του Ν.3861/2010, καθώς επίσης σε δύο ημερήσιες νομαρχιακές εφημερίδες.Η δαπάνη 
της δημοσίευσης στην εφημερία καθώς και των επαναληπτικών δημοσιεύσεων που μπορεί 

να προκύψουν, βαρύνει τον προμηθευτή ή τους προμηθευτές που θα προκύψουν, αναλογικά 
με βάση τον προϋπολογισμό της κατακυρωθείσης προμήθειας. 

 

Ο  ΔΗΜΑΡΧΟΣ 
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